PATVIRTINTA
Palangos kurorto muziejaus direktorius
2022 m. lapkricio 14 d. jsakymu Nr. V-50

PALANGOS KURORTO MUZIEJAUS VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO,
INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO, ATLIKIMO IR
ATSKAITOMYBES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Palangos kurorto muziejaus vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo,
atlikimo ir atskaitomybés tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato Palangos kurorto
muziejaus (toliau — Muziejus) vieSyjy pirkimy sistemg ir Muziejaus vieSyjy pirkimy planavimo,
inicijavimo, organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarka.

2. Tvarkos apraSu siekiama uztikrinti Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyme (toliau
— Viesyjy pirkimy jstatymas) nustatyty pagrindiniy principy laikymasi Muziejuje ir sudaryti salygas
taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti Muziejui skirtus valstybés biudzeto asignavimus ir kitas
léSas.

3. VieSuosius pirkimus Muziejuje reglamentuoja VieSyjy pirkimy jstatymas, Mazos vertés
pirkimy tvarkos aprasas (toliau — MVPTA), patvirtintas VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017
aprasas.

4. Siame Tvarkos apra$e vartojamos sgvokos yra apibréztos Viedyjy pirkimy jstatyme ir
kituose teisés aktuose, iSskyrus atvejus, kai Siame Tvarkos aprase yra apibrézta kitaip.

5. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

Mazos vertés vieSojo pirkimo pazyma — Muziejaus nustatytos formos dokumentas, mazos
vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimo iniciatoriaus ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj
VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

Pirkimy iniciatorius — Muziejaus direktoriaus paskirtas Muziejaus darbuotojas, kuris nurodé
poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby.

Pirkimy organizatorius — Muziejaus direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris Muziejaus
nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka maZos vertés pirkimus, ir kuris koordinuoja (organizuoja)
perkanciosios organizacijos sudarytose vieSojo pirkimo-pardavimo sutartyse bei preliminariose
sutartyse (toliau — Pirkimo sutartis) numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitikt] Pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems rekalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél Pirkimo sutar¢iy pratesimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai vykdanc¢iam Pirkimo sutartyje
nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

Pirkimy planas — Muziejaus parengtas ir patvirtintas einamaisiais kalendoriniais metais
planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

Pirkimy suvestiné — Muziejaus parengta informacija apie visus, iSskyrus mazos vertés
pirkimus, kalendoriniais metais planuojamus vykdyti pirkimus. Si informacija kasmet iki kovo 15
dienos, o patikslinus pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, turi biti paskelbta CVP IS ir
Muziejaus interneto svetainéje, specialiai tam skirtoje skiltyje.



Pirkimy Zurnalas — Muziejaus nustatytos formos dokumentas, skirtas registruoti Muziejaus
atliktus pirkimus.

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiiilg (tiekéjus, jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus darbus,
uzimamag rinkos dalj kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — Muziejaus direktoriaus paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz kalendoriniais metais numatomy pirkti Muziejaus reikméms reikalingy darby, prekiy ir
paslaugy plano sudarymg ir jo paskelbima.

6. Pasikeitus Tvarkos aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobidzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisé€s akty ir rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.

Il SKYRIUS
ATSAKINGI ASMENYS, JU FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

7. Uz VPI ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uZztikrinima
Muziejuje yra atsakingas Muziejaus direktorius.

8. Direktorius jsakymu skiria viesyjy pirkimy procese dalyvaujancius asmenis, kurie uz savo
veika atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

9. Viesyjy pirkimy procese dalyvaujantys asmenys:

9.1. Pirkimy iniciatorius;

9.2. Uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingas asmuo;

9.3. Pirkimo organizatorius;

10. Prie$ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, Muziejaus darbuotojai, Pirkimy
iniciatorius, Pirkimy organizatorius, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar
galintys daryti jtaka jos rezultatams, turi pasirasyti neSaliSkumo deklaracija (forma patvirtinta VieSyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 ,Dél neSaliSkumo
deklaracijos tipinés formos patvirtinimo®) ir konfidencialumo pasizadéjima (Tvarkos apraso 1 ir 2
priedai). NesaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus darbuotojai turi atnaujinti
(pasirasyti naujus) ne reciau, kaip vieng kartg per metus. Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatorius
ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantys ekspertai, prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas
funkcijas, o taip pat ir pirkimy vykdytojo vadovas turi uzpildyti arba atnaujinti privaciy interesy
deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje
tarnyboje jstatyme.

11. Pirkimo iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé vieSojo pirkimo procese:

11.1. Atlieka Rinkos tyrima;

11.2. Rengia ir teikia Uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingam asmeniui informacija
apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais biudZetiniais metais;

11.3. Kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska (Tvarkos apraso 3 priedas). Kartu
su paraiSka rengia ir pateikia pirkimo objekto techning specifikacija, kvalifikacijos reikalavimus (jei
tokie siiilomi), neprivalomus tiekéjy pasalinimo pagrindus (jei tokie sitilomi), kokybés vadybos /
aplinkos apsaugos standartus (jei tokie sitilomi), pasiilymy vertinimo kriterijus, pirkimo sutarties
projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas (jei tokias siiilo) ir pagrindimg dél pirkimo objekto



neskaidymo j dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai atliekamas statinio statybos darby ir statinio
projektavimo paslaugy pirkimas).

11.4. Teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija, nurodyta
Tvarkos apraso 11.3 punkte.

12. Uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé
viesojo pirkimo procese:

12.1. Teikia Pirkimy iniciatoriaus teikiamas Pirkimo paraiSkas Muziejaus direktoriui tvirtinti,
jas registruoja (Tvarkos apraso 4 priedas);

12.2. Pagal i§ Pirkimy iniciatoriaus gautg pirkimy poreikj, rengia ir teikia Muziejaus
direktoriui tvirtinti Muziejaus einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang (Tvarkos apraso 5 priedas)
ir jo pakeitimus, juos registruoja (Tvarkos aprsaso 6 priedas), skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir
parenka pirkimo biidus;

12.3. Esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina Muziejaus pirkimy plana;

12.4. Pagal Muziejaus direktoriaus patvirtintg pirkimy plang rengia Muziejaus pirkimy
suvesting ir j3 ne véliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang
— nedelsdamas, skelbia VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS ir
Muziejaus tinklalapyje;

12.5. Vykdo Viesyjy pirkimy jstatyme numatytais atvejais ir nustatyta tvarka privalomos
informacijos paskelbima;

12.6. Viesina laiméjusiy dalyviy pasitlymus, sudarytas Pirkimo sutartis ir Pirkimo sutar¢iy
salygy pakeitimus;

12.7. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
2 dalies 2 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir skelbia Muziejaus
tinklalapyje bei registruoja (Tvarkos apraso 6 priedas);

12.8. Rengia sutarCiy projektus pasiraSymui. Mazos vertés pirkimy atveju, sutarties projekta
gali pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj;

12.9. Atsako uz duomeny apie Muziejy CVP IS ir CPO elektroniniame kataloge aktualuma ir
teisingumg, administruoja Muziejaus darbuotojams suteiktas teises.

12.10. Vykdydamas Muziejaus direktoriaus nurodymus, CVP IS paSalina esamus naudotojus
arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.

12.11. Prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape ir kiekvieno pirkimo iniciavimo
metu vertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

12.12. Nutraukus pirkimo sutart] dél esminio sutarties pazeidimo — jtraukia tiekéjus i
nepatikimy tiekéjy sarasa;

12.13. Itraukia tiekéjus j melaginga informacija pateikusiy tiekéjy sarasus, jei pirkimo
procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateike¢ melaginga informacija, kaip nustatyta VPI 46 straipsnio
4 dalies 4 punkte;

12.14. Saugo jam perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja pirkimy byly
perdavimg j archyva;

12.15. Pagal poreikj kaupia ir rengia statisting informacija apie Muziejaus atliktus ir
atlieckamus viesuosius pirkimus.

12.16. Atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

12.17. Analizuoja darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir
teikia siilymus Muziejaus direktoriui dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje
dalyvaujanc¢iy asmeny skyrimo;



12.18. Tiekéjus, pageidaujancus dalyvauti Muziejaus neskelbiamuose pirkimuose registruoja
Tiekéjy pageidaujanciy dalyvauti Muziejaus neskelbiamuose pirkimuose zurnale (Tvarkos apraSo 7
priedas).

13. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé viesojo pirkimo procese:

13.1. Vykdo mazos vertés pirkimy procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo,
patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél
mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo®, nustatytais atvejais ir tvarka;

13.2. Vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procediira
ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

13.3. Pildo Tiekéjy apklausos pazymga (Tvarkos apraso 8 priedas) ir ja registruoja (Tvarkos
apraso 9 priedas);

13.4. Rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus, pasitlymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy
nenurod¢é Pirkimy iniciatorius;

13.5. Pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima
numatyti, gali inicijuoti pirkimo procediry nutraukimg teikdamas tarnybinj praneSimg Muziejaus
direktoriui. Muziejaus direktoriui rezoliucija priémus sprendima dél pirkimo procediiry nutraukimo,
atlieka su pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;

13.6. Kiekvieng atlikta mazos vertés pirkima registruoja Pirkimy Zzurnale (Tvarkos apraso 10
priedas);

13.7. Per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokejimo, pirkimo sutartj ir laiméjusj pasiiilymg skelbia
CVPIS;

13.8. Koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose Pirkimo sutartyse
paslaugy ir darby atitiktj Pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir Kitiems reikalavimams
laikymasi;

13.9. Inicijuoja sitlymus dél Pirkimo sutarciy pratesimo, keitimo, nutraukimo ar Pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo kontrahentui;

13.10. Sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas.

14. Muziejaus pirkimo procediroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kita
perkanciaja organizacija (toliau — Jgaliotoji organizacija). Muziejus Jgaliotajai organizacijai nustato
uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

15. Muziejus prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VP] 82 straipsniu, privalo jsigyti
naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) atlikta pirkimo procediira ar
valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi kai:

15.1. Kai pirkimo sutarties verte lygi arba didesné kaip 15 000 Eur be PVM;

15.2. Numatomos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka Muziejaus poreikius ir Muziejus
negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu buidu racionaliai naudodama tam skirtas léSas.

111 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS



16. Uz pirkimy planavima ir organizavima atsakingas asmuo pagal i§ Pirkimy iniciatoriy gauta
pirkimy poreikj, rengia Muziejaus Pirkimy plano projekta:

16.1. Priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendrajj viesyjy pirkimy Zodyna,
patvirtinta Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 del
bendro viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius, 5 tomas, p. 3)
(su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d. reglamento (EB) Nr.
213/2008, i§ dalies keiciancio Europos Parlamento ir Tarybos reglamentg (EB) Nr. 2195/2002 dél
bendro vieSyjy pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir
2004/18/EB dél viesyjy pirkimy tvarkos, kad CPV bty atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1) (toliau —
BVPZ);

16.2. vadovaudamasis VP] 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos viesojo pirkimo ir pirkimo
vertés skaic¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27
d. isakymu Nr. 1S-94 , D¢l Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos
patvirtinimo®, nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

16.3. Ivertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

16.4. Jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

16.5. Ivertina galimybe pirkima atlikti CVP IS priemonémis.

17. Uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingas asmuo suderina parengta Pirkimy plana
su Pirkimy iniciatoriais ir vyriausiuoju buhalteriu ir iki kiekvieny kalendoriniy mety pirmojo pirkimo
iniciavimo pradzios teikia jj Muziejaus direktoriui tvirtinti.

18. Muziejaus direktoriui patvirtinus Pirkimy plana, Uz pirkimy planavimg ir organizavima
atsakingas asmuo parengia Pirkimy suvesting ir, vadovaudamasis VP] 26 straipsniu, ne véliau nei iki
einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. ja paskelbia CVP IS priemonémis, VieSyjy pirkimy tarnybos
nustatyta tvarka. Einamyjy mety eigoje patikslinus Pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas
patikslina paskelbtg Pirkimy suvesting.

IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS,
ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

19. Pirkimy iniciatorius, prie$ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediiras, jei tikslinga,
pakartotinai atlieka Rinkos tyrimga, reikalinga pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia |}
informacija apie anksciau vykdytus analogiSkus ar panaSius pirkimus ir sutar¢iy jgyvendinimg ir
uzpildo Pirkimo paraiska.

20. Uzpildyta ir su vyriausiuoju buhalteriu ir Pirkimy organizatoriumi suderinta Pirkimo
paraiSka teikiama tvirtinti Muziejaus direktoriui;

21. Pirkimo paraiskos ir jy priedai saugomi kartu su atitinkamo pirkimo dokumentais (bylose).

22. Pirkimy organizatorius vieSojo pirkimo procediras pradeda po to, kai Muziejaus vadovas
patvirtina ParaiSka ir ji uzregistruojama registruose.

23. Jeigu Paraiskoje nurodyta neiSsami informacija apie pirkimo objekta, Pirkimy
organizatorius turi teisgpareikalauti Pirkimo iniciatoriaus ja patikslinti rastu. Informacija turi buti
patikslinta raStu ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo reikalavimo patikslinti informacijg gavimo
dienos.



24. Mazos vertés vieSajam pirkimui jforminti Pirkimo organizatorius rengia Mazos vertés
viesojo pirkimo pazyma.

25. Pirkimy organizatoriaus pasiraSyta Mazos vertés vieSojo pirkimo pazyma suderinama su
vyriausiuoju buhalteriu ir teikiama tvirtinti Muziejaus direktoriui.

26. Muziejaus direktoriui priémus sprendimg jgalioti kita perkanciaja organizacija atlikti
pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo:

26.1. Pirkimy iniciatorius parengia jgaliojima, kuriame Jgaliotajai organizacijai nustatomos
uzduotys ir suteikti visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti, taip pat nurodoma numatoma pirkimo
verté, apskaiCiuota vadovaujantis Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiiavimo
metodika. Pirkimy iniciatorius jgaliojimg suderina su Vyriausiuoju buhalteriu, Uz pirkimy planavima
ir organizavimg atsakingu asmeniu ir teikia Muziejaus direktoriui pasirasyti. Jgaliojime privaloma
numatyti, kad Jgaliotosios organizacijos parengti pirkimo dokumentai, techniné¢ specifikacija ir
pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ar pagrindinés pirkimo sutarties salygos turi biti
suderinti su Muziejumi;

26.2. uz Jgaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako Muziejus, o uz $iy uzduociy
jvykdyma — Jgaliotoji organizacija. UZ pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdyma yra
atsakingas Muziejus;

26.3. jei pirkimo procediiros buvo atliktos laikantis teisés akty reikalavimy, pagal jgaliojime
nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius pirkimo
sutarties projekta suderina su Vyriausiuoju buhalteriu ir teikia Muziejaus direktoriui pasirasyti;

26.4. jei pirkimo procediiros buvo atliktos nesilaikant teisés akty reikalavimy ir (ar) ne pagal
igaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius,
informuoja apie tai [galiotaja organizacijg, nurodydamas trikumus ir sitilydamas juos iStaisyti ar
nutraukti pirkimo procediiras.

26.5. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja Pirkimy organizatorius. Atskirais atvejais Muziejaus
direktoriaus jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali buiti sudaryta atskira komisija. Nagrinéjant
pretenzija, gali buti kreipiamasi } Pirkimy iniciatoriy, kuris, privalo pareiksti argumentuotg savo
nuomong del gautos pretenzijos. Pirkimy organizatorius esant poreikiui (pakoregavus paraiskoje
nurodyta informacija, pirkimo sutarties sglygas ir pan.) suderina parengto atsakymo dél pretenzijos
projekta su Pirkimy iniciatoriumi, jei j Pirkimo iniciatoriy buvo kreiptasi dél iSvados, kaip tai
numatyta Tvarkos apraso 11.4 punkte.

V SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

27. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo
ar darby atlikimo faktas ir turinys yra grindZziamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teisés
aktuose ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

28. Galutinj pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose
pateikta projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas, atliekant maZos vertés pirkimus parengia
Uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingas asmuo. MaZos vertés pirkimy atveju, sutarties
projekta gali pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutart;.

29. Pirkimo sutart] pasiraSo Muziejaus direktorius, jam nesant — laikinai jj pavaduojantis
asmuo.



30. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj Pirkimy
organizatorius, nedelsiant skelbia VP] nurodyta informacija (laiméjusj pasiiilymg ir (ar) sudaryta
pirkimo sutart] ir jos pakeitimus).

31. Muziejaus ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uZztikrina Uz pirkimy
planavimg ir organizavima atsakingas asmuo.

32. Uz pirkimy planavimg ir organizavimg atsakingas asmuo, pastebé&jes pirkimo sutarties
vykdymo trilkumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo rastu
kreiptis | Tiekéja praSydamas iStaisyti trukumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti
Tiekéjui pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uztikrinimo biidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba)
Inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais, Uz sutar¢iy vykdymo priezitirg
atsakingas asmuo, suderings su Vyriausiuoju buhalteriu, parengia d¢l to pranesima Tiekéjui, kurj
pasiraSo Muziejaus direktorius.

33. Muziejaus direktoriui priémus sprendima nutraukti pirkimo sutartj, Uz pirkimy planavima
ir organizavimg atsakingas asmuo:

33.1. Parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;

33.2. Suderintus su Vyriausiuoju buhalteriu pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus
pateikia Muziejaus direktoriui pasirasyti.

34. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg sutart] atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, tokj pakeitima inicijuoja Uz pirkimy planavimg ir organizavimg
atsakingas asmuo.

35. Uz pirkimy planavimg ir organizavimag atsakingas asmuo privalo jsitikinti, kad pirkimo
objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje
nustatytas salygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos
ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Uz vieSyjy pirkimy sutaréiy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy dokumenty
saugojimg atsakingi darbuotojai, pasibaigus sutarCiai, organizuoja pirkimy dokumenty byly ir
sutar¢iy perdavima i archyva.

37. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
VP] 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.



Palangos kurorto muziejaus viesyjy pirkimy
planavimo, inicijavimo, organizavimo,
atlikimo ir atskaitomybés tvarkos apraso

1 priedas

(NesaliSkumo deklaracijos forma)

Nesaliskumo deklaracijos tipiné forma, Patvirtinta
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio
23 d. jsakymu Nr. 1S-93 (Viesyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. spalio 12 d. jsakymo Nr. 1S-146
redakcija)

(NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)
(asmens vardas ir pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzZduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSyjy ir privaciy interesy
konflikta, paaiSkéjus bent vienai i8 Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo,
kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba man artimas asmuo:
2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i8 pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rasies
pajamu;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man iSaiskinta, kad:



3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai
(ivaikiai), broliai (jbroliai), seserys (iseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes j intereso
konflikto situacija ir nenusisalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su atitinkamu pirkimu
susijusiy sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atliecka mano su pirkimu susijusios veiklos
patikrinimg. Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacijg, pasalina mane
1§ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy pri€émimo proceso ar jo steb€jimo. Jei nustatoma, kad j
interesy konflikto situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano
atzvilgiu priimtg sprendimg informuoja institucijg ar jstaigg, jgaliojusig mane stebétojo teisémis
dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy
ir privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vieSojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanciosios
organizacijos vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy
procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (paraSas) (vardas ir pavardé)



Palangos kurorto muziejaus vieSyjy pirkimy
planavimo, inicijavimo, organizavimo,
atlikimo ir atskaitomybés tvarkos apraso

2 priedas

(Konfidencialumo pasiZadéjimo forma)
Perkanciyjy organizacijy vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés
rekomendacijy
4 priedas
(perkanciosios organizacijos pavadinimas)
(asmens vardas ir pavardé, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Budamas

(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)

pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybeés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialiag informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sgziningg konkurencijg.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavard¢)



Palangos kurorto muziejaus viesyjy pirkimy
planavimo, inicijavimo, organizavimo,
atlikimo ir atskaitomybés tvarkos apraso

3 priedas

(Paraiskos forma)

PALANGOS KURORTO MUZIEJUS

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo arba jo jgalioto
asmens pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

PARAISKA

20 m. d. Nr.

Nr. | Kriterijus Reik§mé
1. | Pirkimo objekto pavadinimas

2. | Pirkimo objekto aprasymas, ketinamy pirkti
prekiy, paslaugy ar darby savybés, kokybés
reikalavimai

3. | Maksimali planuojamos sudaryti sutarties
verté be PVM, Eur

4. | Numatoma pirkimo sutarties trukmé,
atsizvelgiant j visus galimus pratgsimus

5. | Reikalavimai tiekéjams [ ] Taip, taikomi (pridedama)
6. | Pasifilymy vertinimo kriterijus

7. | Siulomy kviesti tiekéjy sarasas (jeigu apie
pirkimag nebus skelbiama)

8. | Siulomy kviesti tiekéjy saraso pagrindimas
(jeigu apie pirkima nebus skelbiama)

PRIDEDAMA:

1. Techniné¢ specifikacija,  psl.

2. Reikalavimai tiekéjams,  psl.

3. Perkanciosios organizacijos siilomos Salims pasirasSyti pirkimo sutarties salygos ir (arba)
pirkimo sutarties projektas, __ psl.

(pirkimo iniciatoriaus pareigos) (Vardas ir pavarde)
SUDERINTA SUDERINTA

(uz pirkimy planavima atsakingo (uz iSanksting finansy kontrolg

asmens pareigos) atsakingo asmens pareigos)

(parasas) (parasas)

(vardas ir pavard¢) (vardas ir pavardé)

(data) (data)



Palangos kurorto muziejaus viesyjy pirkimy
planavimo, inicijavimo, organizavimo,
atlikimo ir atskaitomybés tvarkos apraso

4 priedas

(ParaiSky registro forma)

PALANGOS KURORTO MUZIEJUS

PARAISKU REGISTRAS (P)

Reg. Data Dokumento pavadinimas (antrasté) Bylos, i kurig idétas Pastabos
Nr. (kuriai priskirtas)
dokumentas, nuoroda
1 2 3 4 5

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)



Palangos kurorto muziejaus viesyjy
pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés
tvarkos apraso

5 priedas
(Einamyjy kalendoriniy mety pirkimy plano forma)
PALANGOS KURORTO MUZIEJUS
TVIRTINU
(perkanciosios organizacijos
vadovo arba jo jgalioto
asmens pareigy pavadinimas)
(parasas)
(vardas ir pavardé)
20 METU VIESUJU PIRKIMU PLANAS
20 m. d. Nr.
(vietovés pavadinimas)
Eil. Pirkimo objekto BVPZ Kiekis Numatoma | Numatomas Numatoma Sutarties Pastabos****
Nr. pavadinimas kodas* pirkimo pirkimo pirkimo trukmé***
verté, Eur be budas** pradzia
PVM
1 2 3 4 5 6 7 8 9




* Nurodomi tik pirmi trys BVPZ kodo skaitmenys

** MVP SK — skelbiama apklausa, MVP R — neskelbiama apklausa (rastu), MVP Z — neskelbiama apklausa (zodziu), AK — Atviras konkursas, RK — ribotas konkursas, SKD —
skelbiamos derybos, KD — konkurencinis dialogas, NED — neskelbiamos derybos, IP — inovacijy partnerysté, PK — projekto konkursas.

*** Ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukmé (su pratgsimais) arba galutiné pirkimo sutarties jvykdymo data.

**** ] - pirkimas bus atlickamas pagal Lietuvos Respublikos vie$yjy pirkimy jstatymo (toliau — VP]) 10 straipsnj, 2 - pirkimas bus atliekamas naudojantis CPO katalogu, 3 - pirkimas
bus atlickamas CVP IS priemonémis, 4 — pirkimas bus atliekamas pagal VP] 23 straipsnio 2 dalj, 5 - pirkimui bus taikomi Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos nustatyti aplinkos
apsaugos kriterijai

(uz pirkimy planavimg atsakingo asmens pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé)

SUDERINTA

(uz iSankstine finansy kontrole
atsakingo asmens pareigos)
(parasas)

(vardas ir pavarde)
(data)



VIESUJU PIRKIMU PLANU IR ATASKAITU REGISTRAS (PA)

Palangos kurorto muziejaus viesyjy pirkimy
planavimo, inicijavimo, organizavimo,
atlikimo ir atskaitomybés tvarkos apraso

6 priedas

(VieSyju pirkimy plany registro forma)

PALANGOS KURORTO MUZIEJUS

Reg. Data Dokumento pavadinimas (antrasté) Bylos, i kurig idétas Pastabos
Nr. (kuriai priskirtas)
dokumentas, nuoroda
1 2 3 4 5
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)




Palangos kurorto muziejaus viesyjy
pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés
tvarkos apraso

7 priedas

(Tiekéjuy pageidaujanciy dalyvauti perkanciosios organizacijos neskelbiamuose pirkimuose Zurnalo forma)

PALANGOS KURORTO MUZIEJUS

TIEKEJU PAGEIDAUJANCIU DALYVAUTI PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS NESKELBIAMUOSE PIRKIMUOSE ZURNALAS

Eil. Nr. | Prasymo gavimo data Tiekéjo pavadinimas Pirkimai, kuriuose pageidauja dalyvauti tiekéjas BVPZ kodas (-
ai)*
1 2 3 4 5

* Nurodomi tik pirmi trys BVPZ kodo skaitmenys

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)



Palangos kurorto muziejaus viesyjy pirkimy
planavimo, inicijavimo, organizavimo,
atlikimo ir atskaitomybés tvarkos apraso

8 priedas

(Mazos vertés vieSojo pirkimo pazymos forma)

PALANGOS KURORTO MUZIEJUS

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo arba jo
igalioto asmens pareigy pavadinimas)
(parasas)

(vardas ir pavard¢)

MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA

20 m. d. Nr.
Nr. | Kriterijus Reik§mé
1. | Pirkimas jvykdytas pagal paraiska (nuoroda j paraiska)
2. | Pirkimo objekto pavadinimas
3. | Nuoroda j Pirkimo plang (Pirkimy plano data ir numeris, pirkimo eilés
numeris Pirkimo plane)
4. | BVPZ kodas
5. | Pirkimo vykdymas per CPO [_] Pirkimas vykdomas per CPO
(punktas netaikomas, jeigu vykdomas | [_] Pirkimas nebus vykdomas per CPO
neskelbiamas pirkimas, kurio Maksimali | (pagrindimas)
planuojamos sudaryti sutarties verte yra
iki 10 000 Eur)
6. | Informacija apie pirkima [] Neskelbiama apklausa (Zodziu)
[ ] Neskelbiama apklausa (rastu)
[] Neskelbiama apklausa (rastu per CVP IS)
[ ] Skelbiama apklausa
7. | Pirkimo pradzia
(skelbimo paskelbimo data arba
kvietimo patekimo data)
Apklausti tiekéjai
Nr. | Tiekéjo pavadinimas Kontaktali Pastabos

Pasitlymus pateike tiekéjai

Nr.

Pasialymo pateikimo data

Tiekéjo pavadinimas

Kaina Laimétojas




]

(pirkimo organizatoriaus pareigos)

SUDERINTA

(uz einamgjg finansy kontrolg
atsakingo asmens pareigos)
(parasas)

(vardas ir pavard¢)
(data)

(Vardas ir pavardé)



Palangos kurorto muziejaus viesyjy pirkimy
planavimo, inicijavimo, organizavimo,
atlikimo ir atskaitomybés tvarkos apraso

9 priedas

(Mazos vertés vieSojo pirkimo pazymy registro forma)

PALANGOS KURORTO MUZIEJUS

MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMU REGISTRAS

(TAP)
Reg. Data Dokumento pavadinimas (antrasté) Bylos, i kurig jdétas Pastabos
Nr. (kuriai priskirtas)
dokumentas, nuoroda
1 2 3 4 5

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)



Palangos kurorto muziejaus viesyjy
pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés
tvarkos apraso

10 priedas

(Einamaisiais kalendoriniais metais jvykdyty vieSuyju pirkimy Zurnalo forma)

PALANGOS KURORTO MUZIEJUS

20 METAIS [VYKDYTU VIESUJU PIRKIMU ZURNALAS

Eil. Pirkimo objekto BVPZ kodas* Pirkimo Nuoroda j Pirkimo Tiekéjo Sutarties
Nr. pavadinimas budas** pirkimg*** sutarties pavadinimas kaina su
numeris ir data PVM, Eur
1 2 3 4 5 6 7 8

* Nurodomi tik pirmi trys BVPZ kodo skaitmenys

** MVP SK — skelbiama apklausa, MVP R — neskelbiama apklausa (rastu), MVP Z — neskelbiama apklausa (zodziu), AK — Atviras konkursas, RK — ribotas konkursas, SKD —

skelbiamos derybos, KD — konkurencinis dialogas, NED — neskelbiamos derybos, IP — inovacijy partnerysté, PK — projekto konkursas.
*** Mazos vertés vie$ojo pirkimo pazymos numeris (jeigu buvo vykdyta apklausa) arba viesojo pirkimo komisijos protokolo numeris ir data (kuriame buvo nustatytas laimétojas)

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)




