PATVIRTINTA
Palangos kurorto muziejaus direktoriaus
2021 m. gruodzio 15 d. jsakymu Nr. V-37

ASMENS DUOMENU TVARKYMO
PALANGOS KURORTO MUZIEJUJE
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Palangos kurorto muziejuje (toliau — Muziejus) taisykliy
(toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma Muziejuje, uztikrinant 2016 m.
balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos
tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva
95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTAJ), kity jstatymy bei teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkymg ir apsauga, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Siy taisykliy paskirtis — nustatyti asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus,
asmens duomeny tvarkymo tikslus, duomeny subjekto teises ir jy jgyvendinimo tvarka, duomeny
apsaugos technines bei organizacines priemones Muziejuje.

3. Taisykliy privalo laikytis Palangos kurorto muziejaus darbuotojai, dirbantys pagal darbo
sutartis ir gaunantys darbo uzmokestj i§ Palangos kurorto muziejaus (toliau — Muziejaus darbuotojai).
Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikiama tik tiems muziejaus darbuotojams, kuriems asmens
duomenys yra reikalingi jy pareigybiy apraSymuose nustatytoms ar kitais teisés aktais pavestoms
funkcijoms atlikti.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos:

4.1. duomeny valdytojas — Palangos kurorto muziejus.

4.2.asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti,
yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visu pirma pagal identifikatoriy,
kaip antai vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto
identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés,
ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

4.3. duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas:
rinkimas, uZraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas
(papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos,
paieska, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys;

4.4. duomeny tvarkymas automatiniu badu — duomeny tvarkymo veiksmai, visiSkai ar
i$ dalies atliekami automatinémis priemonémis.

Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, nustatytas Reglamente (ES)
2016/679 ir ADTAL
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5. Taisyklés parengtos vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/ 679, ADTA] ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma ir apsauga.

6. Asmens duomeny tvarkytojas ir valdytojas yra Palangos kurorto muziejus, juridinio
asmens kodas 303156776, buveinés adresas Birutés al. 34a, Palanga.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

7. Muziejuje asmens duomenys tvarkomi vadovajantis Reglamente (ES) 2016/679
numatytais asmens duomeny tvarkymo principais:

7.1. teisétumo ir s3ziningumo;

7.2. asmens duomenys renkami ir tvarkomi laikantis tikslingumo ir proporcingumo
principy, nereikalaujama i§ duomeny subjekto pateikti ty duomeny, kurie néra reikalingi, nekaupiami ir
netvarkomi pertekliniai duomenys;

7.3. asmens duomenys turi biiti tiksliis ir atnaujinami, kai duomeny subjektas pranesa apie
Jju pasikeitimg. Netiksltis duomenys turi biiti iStaisyti;

7.4. asmens duomenys turi biiti tapatts, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems
rinkti ir toliau tvarkyti;

7.5. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny tapatybe bty galima nustatyti
ne ilgiau negu, to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi. Konkretiis
asmens duomeny saugojimo terminai nustatyti Muziejaus Dokumentacijos plane.

8. Asmens duomenys Muziejuje renkami tik jstatymu ir kity teisés akty nustatyta tvarka,
juos gaunant tiesiogiai i§ duomeny subjekty, oficialiai uzklausiant reikalingg informacija tvarkanciy ir
turinCiy teise ja teikti subjekty ar sutartéiy ir teisés akty pagrindy prisijungiant prie atskirus duomenis
kaupian¢iy duomeny baziy, registry ir informaciniy sistemy.

9. Asmens duomenys Muziejuje tvarkomi neautomatiniu badu susistemintose rinkmenose
ir (arba) automatiniu biidu. Muziejuje tvarkomy asmens duomeny tvarkymo tikslai, jy apimtis ir
duomeny subjektai nurodyti Siy Taisykliy 1 priede.

111 SKYRIUS
TECHNINES IR ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONES

10. Muziejuje taikomos asmens duomeny apsaugos techninés ir organizacinés priemonés
(Taisykliy 2 priedas), kurios skirtos apsaugoti asmens duomenis nuo atsitikimo ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

11. Muziejaus darbuotojai turi teise rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip
naudoti asmens duomenis tik atlikdami savo tiesiogines funkcijas, apibréztas pareigybiy aprasSymuose
arba priskirtas direktoriaus jsakymu ir tik teisés akty nustatyta tvarka.

12. Muziejaus darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo:

12.1. susipazinti su Siomis Taisyklémis ir pasirasSyti Konfidencialumo deklaracija
(Taisykliy 3 priedas);

12.2. laikytis $iy Taisykliy ir Konfidencialumo deklaracijos;



12.3. neatskleisti tretiesiems asmenims bet kokios su asmens duomenimis susijusios
informacijos, ne bent tokia informacija biity viesa pagal jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Si pareiga
galioja darbuotojams ir pasibaigus jy darbo santykiams;

12.4. nedelsiant pranesti apie bet kokius asmens duomeny saugos pazeidimus Muziejaus
direktoriui;

12.5. nedelsiant pakeisti slaptazodj, jeigu iskilo jsilauzimo j kompiuterj su saugomais
asmens duomenimis grésmé ar kilo jtarimas, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems asmenims;

12.6. vengti pertekliniy dokumenty su asmens duomenimis kopijy darymo, nelaikant $iy
dokumenty visiems prieinamoje matomoje vietoje, tikamai juos saugoti;

12.7. uztikrinti, kad dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, biity saugomi laikantis
teises akty reikalavimy.

13. Keiciantis asmens duomenis tvarkantiems darbuotojams ar jy jgaliojimams,
dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos perduodami naujai priimtiems ar asmens
duomenis tvarkyti paskirtiems darbuotojams perdavimo-priémimo aktu.

14. Rengiant Muziejaus dokumentus, rastus ar Kitus dokumentus rekomenduojama vengti
pertekliniy duomeny apie fizinius asmenis, jei to nereikalauja jstatymas ar kitoS su konkretaus
dokumentu susijusios aplinkybés.

15. Tais atvejais, kai yra buitina naudoti nevieSus asmens duomenis vieSai skelbiamame
dokumente, turi buti rengiamas nuasmenintas dokumentas, i$ kurio visi vie$ai neskelbtini duomenys
pasalinami. PasSalinty duomeny vietoje pasviruoju Sriftu skliausteliuose jrasoma: ,,(duomenys
neskelbtini)«.

16. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.
Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie sunaikinami. Asmens duomeny
saugojimo terminai nustatyti Muziejaus direktoriaus patvirtintame Muziejaus dokumentacijos plane.
Naikinant dokumentus, kuriy saugojimo terminas yra pasibaiges, muziejaus dokumentai, kuriuose
nurodomi asmens duomenys, ir jy kopijos turi buti Sunaikinti taip, kad Siy dokumenty nebiity galima
atkurti ir atpazinti jy turinio.

17. Muziejus tvarko asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasus, t. y. pildo Duomeny
tvarkymo veiklos jrasy zurnalg (4 priedas). Duomeny tvarkymo veiklos jrasai atnaujinami vieng karta
metuose. Uz duomeny tvarkymo veiklos jrasy vedimg atsakingas Muziejaus asmens duomeny apsaugos
pareigiinas. Duomeny tvarkymo veiklos jrasy saugumas uztikrinamas laikantis Taisykliy nuostaty.

18. Muziejus atsizvelgiant | darbuotojo einamas pareigas savo nuoziiira darbuotojams
suteikia darbo priemones (kompiuterj, nesiojamg kompiuterj, prieiga prie interneto, elektroninj pasty).

19. Suteiktos darbo priemonés priklauso Muziejui ir yra skirtos darbo funkcijoms vykdyti.

20. Darbuotojams, kurie naudojasi Muziejaus suteiktu elektroniniu pastu, interneto prieiga,
ir kita informaciniy technologijy ir telekomunikacijy jranga, grieztai draudziama:

20.1. skelbti Muziejaus konfidencialig informacija (vidinius Muziejaus dokumentus, kurie
néra skelbiami Muziejaus tinklapyje, autorinés teisés objektus) internete, jei tai néra susij¢ su darbiniy
funkcijy vykdymu;

20.2. naudoti elektroninj pasta ir interneting prieigg asmeniniams, komerciniams tikslams
Lietuvos Respublikos jstatymais draudziamai veiklai, Smeiziancio, jzeidziancio, grasinamojo pobiidZio
ar visuomenés dorovés ir moralés principams prieStaraujanciai informacijai, kompiuteriy virusams,
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masinei piktybinei informacijai (spam) siysti ar kitiems tikslams, kurie gali pazeisti Muziejaus ar kity
asmeny teisétus interesus;

20.3. parsisiysti arba platinti tiesiogiai su darbu nesusijusig grafing, garso ir vaizdo
medziagg, zaidimus ir programing jrangg, siysti duomenis, kurie yra uzkrésti virusais, turi jvairius kitus
programinius kodus, bylas, galinCius sutrikdyti kompiuteriniy ar telekomunikaciniy jrenginiy bei
programinés jrangos funkcionavima ir sauguma;

20.4. savavaliskai keisti, taisyti informaciniy technologijy ir telekomunikacijy techning ir
programing jranga;

20.5. atlikti kitus su darbo funkcijy vykdymu nesusijusius ar teis¢s aktams priestaraujancius
veiksmus.

21. Darbuotojams draudziama socialiniuose tinkluose skleisti SmeiZiancio, jzeidinéjancio
pobudzio informacija, kuri galéty pakenkti Muziejaus ivaizdziui.

22. Muziejaus darbuotojams naudojant elektroninio pasto ir interneto resursus asmeniniais
tikslais, Muziejus neuztikrina darbuotojy asmeninés informacijos konfidencialumo.

23. Muziejaus darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi asmens duomenys, arba i$ kuriy
kompiuteriy galima patekti  vietinio tinklo sritis ar informacines sistemas, kuriose yra saugomi asmens
duomenys, savo kompiuteriuose privalo naudoti slaptazodzius. Slaptazodziai turi buti keiiami
periodiskai, ne reCiau kaip karta per 12 ménesius, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms
(pavyzdziui, pasikeitus darbuotojui, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims ir
pan.). Siuose kompiuteriuose privaloma naudoti ekrano uzsklanda su slaptazodziu.

24. Naudotojo slaptazodis turi sudaryto ne maziau kaip 8 simboliai: maZzosios raidés,
didziosios raidés, skaitmenys, speciallis simboliai (pvz.: #, %, !, _, ~ ir kt.).

25. Muziejaus darbuotojai, atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma, organizuodami savo
darba privalo uztikrinti, kad nebtity sudaryta jokiy salygy kitiems darbuotojams ar tretiesiems asmenims
suzinoti duomeny subjekty asmens duomenis. Pavyzdziui, nepalikti be prieziiiros dokumenty su
tvarkomais asmens duomenimis ar kompiuterio, kuriuo naudojantis biity galima atidaryti rinkmenas su
asmens duomenimis, ir laikyti juos taip, kad juose esancios informacijos negaléty perskaityti darbuotojai,
neturintys teisés dirbti su asmens duomenimis, ar atsitiktiniai asmenys; dokumentus, perduodamus
kitiems darbuotojams, padaliniams, jstaigoms per pasta, kurjerj ar kitus asmenis, pateikti uzklijuotame
nepermatome voke ir pan.

26. Muziejaus informacinése sistemose tvarkomy vartotojy asmens duomeny saugumas
uztikrinamas vadovaujantis muziejaus informaciniy sistemy nuostaty reikalavimais ir saugos politikos
jgyvendinamaisiais dokumentais: saugos nuostatais, saugaus elektroninés informacijos tvarkymo
taisyklémis, informacinés sistemos veiklos testinumo valdymo planu, informacinés sistemos naudotojy
administravimo taisyklémis. Uz §iy dokumenty parengima ir patvirtinimg atsako jstaiga ar institucija,
kuri teisés akty nustatyta tvarka atlicka informacinés sistemos valdytojo funkcija.

27. Muziejaus vykdomo vaizdo stebéjimo kamery naudojimo ir tvarkymo tvarka nustato
Muziejaus direktoriaus jsakymu patvirtintas aprasas.

28. Muziejus gali taikyti ir kitas asmens duomeny apsaugos organizacines ir technines
priemones.
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IV SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JU IGYVENDINIMO BUDAI

29. Duomeny subjektas, kurio duomenis tvarko Muziejus, turi Sias teises, jtvirtintas
Reglamente (ES) 2016/679:

29.1. teis¢ zinoti (biiti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma;

29.2. teisé susipazinti su tvarkomais savo asmens duomenimis;

29.3. teis¢ reikalauti iStaisyti savo asmens duomenis;

29.4. teisé reikalauti iStrinti savo asmens duomenis;

29.5. teis¢ apriboti savo asmens duomeny tvarkyma;

29.6. teis¢ | duomeny perkeliamuma;

28.7. teis¢ nesutikti su savo asmens duomeny tvarkymu.

30. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, numatytas Taisykliy 29.2-29.5
papunkciuose, turi Muziejui asmeniskai, pastu ar elektroniniy rysiy priemonémis pateikti rasyti praSyma
(toliau — Prasymas).

31. Prasymas turi buti jskaitomas, duomeny subjekto pasirasSytas, jame turi buti nurodytas
duomeny subjekto vardas, pavardé¢, asmens kodas, jei asmuo kodo neturi — gimimo data ar kiti pozymiai,
leidziantys identifikuoti asmenj, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono
numeris, informacija apie tai, kokig Taisykliy 29.2-29.5 papunkc¢iuose nurodytg teise ir kokios apimties
duomeny subjektas pageidauja jgyvendinti.

32. Muziejus, gaves duomeny subjekto Prasymg (5 priedas) dél taisykliy 29.2-29.5
papunkciuose nustatyty teisiy jgyvendinimo, privalo iSnagrinéti PraSyma ir atsakyma duomeny subjektui
pateikti ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo PraSymo gavimo dienos.

33. Visa informacija ir praneSimai duomeny subjektui pateikiami tuo paciu biidu, kokiu
buvo gautas prasymas, i$skyrus atvejus, kai duomeny subjektas papraSo pateikti informacija kitu badu.

V SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

34. Muziejaus direktoriaus jsakymu duomeny apsaugos pareigiinu gali biiti paskirtas vienas
i§ esamy Muziejaus darbuotojy, priimtas naujas darbuotojas arba sudaryta paslaugy teikimo sutartis su
Sias paslaugas teikianCiu fiziniu ar juridiniu asmeniu. Duomeny apsaugos pareiging gali
paskirti / sudaryti sutartj ir kiti subjektai (pavyzdziui, Muziejaus savininko teises ir pareigas
jgyvendinanti institucija — Palangos miesto savivaldyb¢).

35. Skirdamas duomeny apsaugos pareigiing, Muziejaus direktorius privalo uztikrinti, kad
darbuotojas:

35.1. turéty asmens duomeny teisinés apsaugos praktiniy ir ekspertiniy Ziniy;

35.2. biity tiesiogiai pavaldus Muziejaus direktoriui;

35.3. neturéty kity pareigy, neatlikty darbo funkcijy, kurios galéty sukelti interesy konfliktg
su jo atliekamomis duomeny apsaugos pareigtino funkcijomis.
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36. Muziejaus direktorius, paskyres arba sudares su duomeny apsaugos pareigiinu paslaugy
teikimo sutartj, privalo uztikrinti, kad jo Kontaktiniai duomenys bty paskelbti Muziejaus interneto
svetaingje ir pateikti Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

37. Duomeny apsaugos pareigiinas privalo:

37.1. informuoti Muziejaus direktoriy ir asmens duomenis tvarkancius darbuotojus apie jy
prievoles pagal Reglamentg ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny apsauga, ir
konsultuoti dél konkreciy pareigy vykdymo;

37.2. stebéti, kaip laikomasi Reglamento, kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens
duomeny teising apsauga, $iy Taisykliy ir kity Muziejaus dokumenty, susijusiy su asmens duomeny
apsauga, reikalavimy;

37.3. konsultuoti Muziejy dél poveikio duomeny apsaugai vertinimo ir stebéti jo atlikimg
pagal Reglamenta;

37.4. dalyvauti nagrinéjant klausimus, susijusius su asmens duomeny tvarkymu Muziejuje;

37.5. pranesti Muziejaus direktoriui apie bet kokius neatitikimus, pazeidimus asmens
duomeny apsaugos srityje, kuriuos duomeny apsaugos pareigiinas nustato vykdydamas savo funkcijas;

37.6. bendradarbiauti su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija ir atlikti kontaktinio
asmens funkcijas Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai kreipiantis su asmens duomeny tvarkymu
susijusiais klausimais, jskaitant Reglamento 36 straipsnyje nurodytas iSankstines konsultacijas;

37.7. konsultuoti Muziejaus direktoriy jvykus asmens duomeny saugumo pazeidimui ir
vykdyti Muziejaus valdomy asmens duomeny saugumo pazeidimy apskaita;

37.8. rastu informuoti Valstybing duomeny apsaugos inspekcija, jei nustatoma, kad asmens
duomenys Muziejuje tvarkomi pazeidziant teisés akty, reglamentuojanciy duomeny apsaugg, nuostatas,
ar atsisakoma vykdyti tiesioginius nurodymus pasalinti Siuos pazeidimus.

VI SKYRIUS
TEISE ZINOTI (BUTI INFORMUOTAM), SUSIPAZINTI, ISTAISYTI, ISTRINTI,
NESUTIKTI APIE SAVO ASMENS DUOMENU TVARKYMA IGYVENDINIMAS

38. Taisykliy 29.1 papuktyje numatyta duomeny subjekto teisé jgyvendinama informacija
duomeny subjektams apie jy asmens duomeny tvarkyma pateikiant:

38.1. Palangos kurorto muziejuje (toliau — Muziejus) interneto svetaingje
www.kurortomuziejus.lt;

38.2. jrengiant informacinio pobiuidzio lenteles apie vaizdo steb&jimg Muziejaus teritorijoje

ir patalpose;

38.3. bendravimo su duomeny subjektu metu tokiu bidu, kokiu duomeny subjektas
kreipiasi | Muziejy.

39. Muziejus turi teis¢ atsisakyti jgyvendinti 29.1 papunktyje numatyta duomeny subjekto
teis¢ arba pateikti ne visg subjekto praSomg informacija, jeigu:

39.1. duomeny subjektas jau turi §ig informacija;

39.2. duomeny subjekto prasomos informacijos pateikimas nejmanomas;

39.3. asmens duomeny gavimas ar atskleidimas aiSkiai nustatytas jstatymuose ir kituose
teisés aktuose, kuriuose nustatytos tinkamos teiséty duomeny subjekty interesy apsaugos priemonés;


http://www.kurortomuziejus.lt/

39.4. asmens duomenys privalo islikti konfidencialiis, laikantis jstatymuose ir kituose teisés
aktuose reglamentuojamos profesinés paslapties prievolés.

40. Duomeny subjektas turi teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie
tvarkomi — jeigu duomeny subjektui kyla klausimy dél jo asmens duomeny tvarkymo muziejuje, jis turi
teisg, pateikes asmens dokuments, kreiptis su PraSymu (5 priedas) j Muziejaus direktoriy ir gauti
informacija apie jo duomeny tvarkyma.

41. Duomeny subjektui informacijos turi biti pateikiama tiek, kad nebuty pazeistos kity
asmeny teises.

42. Duomeny subjektas, nustates, kad Muziejuje tvarkomi netiksliis ar neiSsamus jo asmens
duomenys, turi teis¢ kreiptis su Prasymu (5 priedas), kad Muziejus iStaisyty tvarkomus netikslius arba
papildyty neiSsamius jo asmens duomenis.

43. Muziejus, gaves Taisykliy 35 punkte nurodyta duomeny subjekto PraSyma, privalo
nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo PraSymo gavimo dienos, nustatyti, ar duomeny
subjekto pateiktas PraSymas yra pagrjstas.

44, Jeigu nustatoma, kad PrasSymas yra pagrjstas, Muziejus privalo:

44.1. ne véliaus kaip per 5 darbo dienas, iStaisyti netikslius ar papildyti neiSsamius asmens
duomenis;

44.2. jei néra galimybiy iStaisyti netikslius ar papildyti nei§samius asmens duomenis,
sustabdyti duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo veiksmus ir §iuos asmens duomenis saugo tol,
kol jie bus iStaisyti;

44.3. pranesti duomeny subjektui apie jo PraSymu atlikta ar neatlikta asmens duomeny
iStaisyma, papildymg ir (arba) asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma;

44 4. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo duomeny subjekto asmens duomeny istaisymo
informuoti gavéjus apie duomeny subjekto Pra§ymu istaisytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
iSskyrus atvejus, kai pateikti informacijag nejmanoma arba tai pareikalauty nepagrijstai dideliy sgnaudy.

45. Duomeny subjektas turi kreiptis su PraS§ymu istrinti jo asmens duomenis, jeigu yra
vienas i$ $iy pagrindy:

45.1. asmens duomenys nebéra reikalingi tikslams, kurie buvo nustatyti, prie§ renkant
asmens duomenis;

45.2. asmens duomeny subjektas nesutinka su savo asmens duomeny tvarkymu pagal
Reglamento (ES) 2016/679 21 straipsnio 1 dalj néra virSesniy teiséty priezasCiy tvarkyti asmens
duomenis;

45.3. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

45.4. asmens duomenys turi buti iStrinti, laikantis jstatymuo0se ir kituose teisés aktuose
nustatytos teisinés prevolés.

46. Teisé reikalauti istrinti asmens duomenis Muziejuje nejgyvendinama, kai asmens
duomeny tvarkymas yra grindziamas:

46.1. siekiant pasinaudoti teise  saviraiskos ir informacijos laisve;

46.2. jstatymuose ir kituose teisés aktuose nustatyty reikalavimy vykdymu;

46.3. archyvavimo tikslais vie$ojo intereso labui.

47. Muziejus, gaves duomeny subjekto Prasyma, privalo nedelsdamas, bet ne véliau kaip
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per 10 darbo dieny nuo PraSymo gavimo dienos, nustatyti, ar duomeny subjekto PrasSymas yra pagrijstas.

48. Jei yra nustatoma, kad duomeny subjekto pateiktas PraSymas yra pagrjstas, Muziejus
privalo:

48.1. ne véliau kaip per 5 darbo dienas, istrinti su duomeny subjekty susijusius asmens
duomenys;

48.2. jeigu néra galimybés iStrinti duomeny subjekto asmens duomeny, sustabdyti
duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo veiksmus;

48.3. informuoti duomeny subjekta apie iStrintus asmens duomenis, ne véliau kaip per 5
darbo dienas.

49. Jeigu Muziejus duomeny subjekto asmens duomenis tvarko, siekdama jgyvendinti
teisétus Muziejaus interesus, duomeny subjektas turi teise kreiptis 1 Muziejy dél nesutikimo, kad
Muziejus tvarkyty jo asmens duomenis.

50. Muziejus, gaves Taisykliy 33 punkte nurodytag duomeny subjekto PraSyma, privalo
nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo PraSymo gavimo dienos, nustatyti, ar duomeny
subjekto pateiktas PraSymas yra pagrjstas.

51. Jiegu nustatoma, kad duomeny subjekto PraSymas yra pagrjstas, Muziejus privalo
informuoti duomeny subjekta, kad jo PraSymas bus jvykdytas.

52. Jeigu yra nustatoma, kad duomeny subjekto PraSymas yra nepagrjstas, Muziejus privalo
atsakyme argumentuotai jrodyti, kad duomeny subjekto asmens duomenys yra tvarkomi dél pagrjsty ir
teiséty priezasciy, kurios yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus.

VIl SKYRIUS
PRANESIMO APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA TVARKA

53. Muziejaus darbuotojai ar Muziejaus jgalioti duomeny tvarkytojai, pastebéje asmens
duomeny saugumo pazeidimg, ne véliau kaip per 2 darbo valandas nuo pazeidimo pastebéjimo
informuoja Muziejaus direktoriy ar jo jgaliota atsakingg asmenj.

54. Muziejaus direktorius ar jo jgaliotas atsakingas asmuo, suzinoj¢s apie galimg asmens
duomeny saugumo pazeidimg, organizuoja pazeidimo tyrima, kurio metu nustatomas pazeidimo pobiidis,
tipas (asmens duomeny konfidencialumo, vientisumo ir (ar) prieinamumo pazeidimas), aplinkybés,
apytikslis duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, skaicius, asmens duomeny,
kuriy saugumas pazeistas, kategorijos (asmens tapatybe patvirtinantys asmens duomenys, prisijungimo
duomenys ir kt.) ir apimtis, tikétinos asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmés, pavojus fiziniy
asmeny teiséms ir laisvéms, priemonés pazeidimui pasalinti ir (ar) neigiamoms pazeidimo pasekméms
sumazinti.

55. Muziejaus direktorius ar jo jgaliotas atsakingas asmuo uztikrina, kad ne véliau kaip per
72 valandas nuo pranesimo apie asmens duomeny saugumo pazeidimg biity praneSta Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai, nebent asmens duomeny saugumo pazeidimas nekelia pavojaus fiziniy
asmeny teiséms ir laisvéms. Jeigu Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai nepraneSama per 72
valandas, praneSime nurodomos vélavimo priezastys. PraneSimas apie asmens duomeny saugumo
pazeidimg teikiamas Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos nustatyta tvarka.
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56. Kai dé¢l asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus fiziniy asmeny
teiséms ir laisvéms, Muziejaus direktorius ar jo jgaliotas atsakingas asmuo uztikrina, kad apie asmens
duomeny saugumo pazeidimg nedelsiant buty pranesta duomeny subjektui: duomeny subjektui aiskia ir
paprasta kalba apraSomas duomeny saugumo pazeidimo pobidis, nurodomas duomeny apsaugos
pareiglino arba kito kontaktinio asmens, galincio suteikti daugiau informacijos, vardas, pavarde, telefono
numeris, elektroninio pasto adresas, aprasomos tikétinos asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmés
ir priemonés, kuriy buvo imtasi arba pasiiilyta imtis, kad buty pasalintas asmens duomeny saugumo
pazeidimas, taip pat priemonés galimoms neigiamoms jo pasekméms sumazinti bei pagal galimybes
atitinkamam fiziniam asmeniui skirtos rekomendacijos, kaip sumazinti galimg neigiama poveikj
(pavyzdziui, pasikeisti prisijungimo slaptazodzius neteisétos prieigos prie asmens duomeny atveju ir kt.).

57. Esant pazeidimui, praneSimo duomeny subjektams teikti nereikia, jeigu:

57.1. Muziejus jgyvendino tinkamas technines ir organizacines apsaugos priemones ir jos
taikytos asmens duomenims, kuriems pazeidimas turéjo poveikio;

57.2. i§ karto po asmens duomeny saugumo pazeidimo Muziejus émési priemoniy,
kuriomis uztikrino, kad nebegaléty kilti didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms;

57.3. reikalingos neproporcingai didelés pastangos susisiekti su asmenimis (pvz., dél
pazeidimo prarasti jy kontaktiniai duomenys arba jie nezinomi). Tokiu atveju apie asmens duomeny
saugumo pazeidimg paskelbiama viesai arba taikomos kitos informavimo priemongs.

58. Muziejaus direktorius ar jo jgaliotas atsakingas asmuo uztikrina, kad bty fiksuojami
visi asmens duomeny saugumo pazeidimy atvejai ir kaupiama informacija apie tokiy pazeidimy
priezastis, jy poveikj ir pasekmes, priemones, kuriy buvo imtasi, sprendimy dél pranesimo (nepranesimo)
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir (ar) duomeny subjektui motyvus, vélavimo pateikti
praneSimg priezastis bei kitokio pobtidzio informacija, kuri leisty patikrinti, kaip buvo laikomasi Sio
Taisykliy skyriaus nuostaty. Siame punkte nurodyta informacija jraSoma Asmens duomeny saugumo
pazeidimy registravimo zurnale, kurio pavyzdiné forma nustatyta Taisykliy 6 priede.

VIl SKYRIUS
POVEIKIO ASMENS DUOMENU APSAUGAI VERTINIMO PROCEDURA

59. Poveikio asmens duomeny apsaugai vertinimo procediira (toliau — Procediira) atlickama
vadovaujantis Reglamentu ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvos 95/46/EB 29 straipsnio duomeny
apsaugos darbo grupés 2017 m. balandzio 4 d. Poveikio duomeny apsaugai vertinimo gairémis, kuriomis
Reglamento 2016/679 taikymo tikslais nurodoma, kaip nustatyti, ar duomeny tvarkymo operacijos gali
sukelti didelj pavojy fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms.

60. Procedira atliekama, kai:

60.1. planuojama rinkti arba kitaip tvarkyti naujus asmens duomenis;

60.2. keiciasi Muziejaus jau tvarkomy asmens duomeny tvarkymo procesas (biidas, tikslas
ir pan.) arba asmens duomeny tvarkymo aplinka (atsiranda naujas procesas, nauja informaciniy
technologijy sistema arba kei¢iamas esamas procesas).

61. Procedirai atlikti Muziejaus direktoriaus jsakymu sudaroma darbo grupé. | jos sudétj
gali buti jtrauktas ir duomeny apsaugos pareigiinas.
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62. Procediiros metu pildoma Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos patvirtintos
formos Poveikio duomeny apsaugai vertinimo ataskaita (toliau — Ataskaita). Joje nurodomos visos
suinteresuoty asmeny ir Muziejaus darbuotojy teiktos nuomonés, konsultacijos ir kiti pastebéjimai.
Ataskaitg pildo darbo grupés pirmininkas arba jsakymu, kuriuo tvirtinama darbo grupés sudétis, paskirtas
darbuotojas.

63. Procedura atlickama Siais etapais:

63.1. | etapas — poreikio atlikti Procedtirag pirminis vertinimas:

63.1.1. prie$ atlickant duomeny tvarkymo operacijas Muziejus vadovaujasi Valstybinés
duomeny apsaugos inspekcijos patvirtintu sarasu, kuriame numatytos asmens duomeny tvarkymo
operacijos, kurioms taikomas arba netaikomas reikalavimas atlikti Procedira;

63.1.2. jeigu asmens duomeny tvarkymo operacija patenka | operacijy sarasa, kurioms
taikomas reikalavimas atlikti Procediira, tai darbo grupé tesia Procediirg ir apie tai pazymi Ataskaitos 1.1
papunktyje. Jei asmens duomeny tvarkymo operacija ] sgrasg nepatenka, tai Procediira baigiama ir apie
tai pazymima Ataskaitos 1.2 papunktyje;

63.1.3. jeigu asmens duomeny tvarkymo operacija nepatenka nei j vieng 61.1.1. papunktyje
nurodytg sarasg, tai atsakoma j Ataskaitos 1.3 papunktyje pateiktus pirminius klausimus, kuriy tikslas
yra nustatyti Procediiros poreikj. Jei atsakymai j klausimus rodo, kad duomeny tvarkymo operacija
tikétinai gali kelti didele rizika fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, Procedura turi biiti atlieckama.
Sprendziant, ar duomeny tvarkymo operacija gali kelti didele rizika fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms,
vadovaujamasi kriterijais, nurodytais Ataskaitos 2 punkte. Atsakius j pirminius klausimus ir atsizvelgiant
1 kriterijus, nurodytus Ataskaitos 2 punkte, Procediira gali buti atlickama / neatliekama, o vertinimo
procesas tesiamas / baigiamas (tai pazymima Ataskaitos 2.10 papunktyje).

63.2. Il etapas — atitikties asmens duomeny apsaugai jvertinimas, kurio metu darbo grupé
nustato ir iSanalizuoja asmens duomeny tvarkymo operacijas, atsakydama j Ataskaitos 3 punkte
nurodytus klausimus. Prireikus gali biiti atsiklausiama duomeny subjekty ar jy atstovy nuomonés apie
numatytg duomeny tvarkyma, nepazeidziant vieSyjy interesy apsaugos ir duomeny tvarkymo operacijy
saugumo reikalavimy, pvz., atliekant bendro pobiidzio tyrimg, susijusj su asmens duomeny tvarkymo
operacijos tikslu ir priemonémis. Poreikis atsiklausti duomeny subjekty nuomonés nurodomas Ataskaitos
4 punkte.

64. Kai i§ Procediiros paaiskéja, kad duomeny tvarkymo operacijos kelia didelj pavojy
duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, o Muziejus negali jo sumazinti tinkamomis rizikos valdymo
priemonémis (turimomis technologijomis ir jgyvendinimo sgnaudomis), prie§ pradedant asmens
duomeny tvarkyma turi biiti i§ anksto konsultuojamasi su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija pagal
jos nustatytg tvarka.

65. Uzpildyta Procediiros ataskaitg pasiraso Muziejaus direktorius ar jo jgaliotas atsakingas
asmuo.

66. Muziejus atlieka priezilirg ir steb&jimg, sieckdama jvertinti, ar duomenys yra tvarkomi
laikantis Procediiros, ypac tais atvejais, kai kinta tvarkymo operacijos ir jy keliamas pavojus.
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IX SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS IR RINKIMAS VIESUOSE RENGINIUOSE
BEI ERDVESE

67. Prie§ darant nuotraukas ar kitokiu biidu renkant asmens duomenis vieSuose renginiuose
bei erdvése, jvertinama, kokia Reglamento 6 straipsnyje numatyta teiséto duomeny tvarkymo salyga gali
biti taikoma duomeny tvarkymui — teisétas interesas, sutikimas, teisés akte numatytos prievolés
vykdymas ar kitoks teisinis pagrindas.

68. Remiantis teisétu interesu nuotraukos vieSuose renginiuose bei erdvése gali biiti
daromos, kai duomeny subjektai yra viesi asmenys.

69. Remiantis teisétu interesu neturéty biiti daromos vaiky nuotraukos. Vaiky nuotraukos
turéty biiti daromos tik esant tévy sutikimui arba kitokiam teisétam vaiky asmens duomeny tvarkymo
pagrindui.

70. Renginiy dalyviai bei kiti duomeny subjektai apie planuojamg jy asmens duomeny
rinkimg ir tvarkymga turéty biti informuoti i§ anksto pateikiant Reglamento 13 straipsnyje numatytg
privalomg informacija. Renginiy atveju toks informavimas gali buti atlieckamas vykdant dalyviy
registracija ar kitokiu budu, jrodanciy informacijos pateikimo faktg (pvz. plakatai, lipdukai, iSkabos ar
kitokiu btidu aiskiai pateikta informacija apie fotografavimg ar filmavimg renginio metu).

71. Jeigu nuotraukos vieSuose renginiuose bei erdvése buity daromos sutikimo pagrindu,
toks sutikimas turéty buiti gautas prie$ darant nuotraukas.

72. Jeigu dalyvaudamas renginyje Muziejaus lankytojas pastebi, kad yra filmuojamas
(fotografuojamas) jam to nepageidaujant, jis turi teis¢ tai iSreiksti jj fiksuojanciam asmeniui. Muziejaus
lankytojo valia Siuo klausimu yra visada gerbiama (nebent fiksuojama informacija padeda atskleisti
Istatymy pazeidimus).

73. Muziejaus lankytojui pageidaujant, jog jo atvaizdas biity paSalintas i§ Muziejaus
valdomy komunikacijos kanaly (anks¢iau minéty Muziejaus socialiniy tinkly ar internetinés svetainés),
pirmiausia reikeéty kreiptis | Muziejy rastu ir praSyti vaizda pasalinti.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

75. Muziejaus darbuotojai su taisyklémis supazindininami pasiraSytinai. Darbuotojy
konfidencialumo deklaracijos saugomos asmens bylose.

76. Duomeny valdytojas ir jo darbuotojai tvarkydami asmens duomenis laikosi
Reglamento, [statymo ir kity asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy.

77. Taisyklése jtvirtintos nuostatos gali biiti papildomos ir iSsamiau reglamentuojamos
kituose Muziejaus veikla reglamentuojanciuose vidaus dokumentuose. Visais atvejais turi buti
vadovaujamasi Taisyklémis.

78. Taisyklés skelbiamos Muziejaus interneto svetainéje www.kurortomuziejus.It
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Asmens duomeny tvarkymo
Palangos kurorto muziejuje taisykliy

1 priedas

ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI DUOMENU APIMTIS IR

DUOMENU SUBJEKTAI

Eil.
Nr.

Asmens duomeny
tvarkymo tikslas

Asmens duomeny apimtis

Duomeny subjektai

Vidaus administravimas

1.1.

Personalo
administravimas

1.1.1.

priémimas, perkélimas,
atleidimas

asmens kodas, vardas, pavarde¢,
pilietybé, Seimyniné padétis,
duomenys apie darbo vieta, darbo
istorija, iSsilavinimo ir kvalifikacijos
duomenys, paso ar asmens tapatybés
kortelés, banko sgskaitos duomenys,
duomenys rysiams palaikyti (telefono
numeris, elektroninio pasto adresas,
gyvenamosios vietos adresas),
duomenys apie laikingjj
nedarbinguma, duomenys apie asmens
nejgaluma, asmens parasas, Kiti paties
asmens pateikti duomenys ir
duomenys, kuriuos Muziejus gauna
pagal teisés aktus vykdydamas
atitinkamg vidaus administravimo
veiklg ir (ar) kuriuos tvarkyti Muziejy
Ipareigoja jstatymai ir (ar) kiti teisés
aktai

asmenys,
pretenduojantys arba
priimti j pareigas
Muziejuje

1.1.2.

darbo sutarties sudarymas,
pratgsimas, nutraukimas

asmens kodas, vardas, pavarde,
duomenys apie darbo vieta,
iSsilavinimg ir kvalifikacijg,
paskatinimai, apdovanojimai, darbo
pareigy pazeidimai, sveikatos
patikrinimo rezultatai, duomenys apie
asmens nejgaluma, paso ar asmens
tapatybes kortelés duomenys, banko
sgskaitos duomenys, duomenys
rySiams palaikyti (telefono numeris,
elektroninio pasto adresas,
gyvenamosios vietos adresas), asmens
parasas

asmenys, su kuriais
sudaroma darbo
sutartis

1.1.3.

teikimas skatinti,
apdovanoti

vardas, pavardé¢, gimimo data,
duomenys apie darbo vieta, duomenys
apie veiklos vertinima

asmenys, teikiami
skatinti ar
apdovanoti
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1.1.4.

darbo pareigy pazeidimas

vardas, pavardé, darbo pareigy
pazeidimai, duomenys apie tarnybinio
tyrimo iSvadas

asmenys, priimti j
pareigas Muziejuje

1.1.5.

atostogy suteikimas

vardas, pavardé, duomenys apie darbo
vieta ir darbo staza, duomenys apie
iSleidima atostogy, duomenys apie
asmens nejgaluma, duomenys apie
laikingjj nedarbinguma, duomenys
apie vaiko nejgaluma, Kiti duomenys,
susije su atostogomis

asmenys, priimti j
pareigas Muziejuje

1.1.6.

asmens byly tvarkymas

asmens kodas, vardas, pavarde¢,
gimimo data, Seimyniné padétis,
duomenys apie darbg, iSsilavinimg ir
kvalifikacijg, paskatinimai,
apdovanojimai, duomenys apie darbo
pareigy pazeidimus, sveikatos
patikrinimo rezultatai, duomenys apie
iSleidimg atostogy, duomenys apie
darbo uzmokestj ir kitas iSmokas,
auginamy nepilnameciy vaiky gimimo
liudijimai, paso ar asmens tapatybés
kortelés duomenys, duomenys rySiams
palaikyti (telefono numeris,
elektroninio pasto adresas,
gyvenamosios vietos adresas),
duomenys apie laikingjj
nedarbinguma, santuokos liudijimas
dél pasikeitusios pavardés, duomenys
apie kasmetinés veiklos vertinima,
asmens nuotrauka, asmens parasas,
kiti paties asmens pateikti duomenys
ir duomenys, kuriuos Muziejus gauna
pagal teisés aktus vykdydama
atitinkamg vidaus administravimo
veikla ir (ar) kuriuos tvarkyti Muziejy
Ipareigoja jstatymai ir (ar) kiti teisés
aktai

asmenys, priimti j
pareigas Muziejuje

1.1.7.

darbo uzmokescio ir kity
iSmoky administravimas

asmens kodas, vardas, pavarde¢,
Seimyniné padétis, duomenys apie
darbo vieta, darbo stazg, i$silavinima
ir kvalifikacijg, duomenys apie darbo
pareigy pazeidimus, duomenys apie
darbo uzmokestj ir kitas priemokas,
socialinio draudimo duomenys, banko
saskaitos duomenys, deklaruota
gyvenamoji vieta, duomenys rySiams
palaikyti (telefono numeris,
elektroninio pasto adresas,

asmenys, kuriems
uzmokestis ir kitos
1Smokos mokamos i$
Muziejui skirty 1ésy
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gyvenamosios vietos adresas),
duomenys apie laikingjj
nedarbingumg, duomenys apie
kasmetinés veiklos vertinimg, asmens
parasas, Kiti paties asmens pateikti
duomenys ir duomenys, kuriuos
Muziejus gauna pagal teisés aktus
vykdydama atitinkama vidaus
administravimo veiklg ir (ar) kuriuos
tvarkyti Muziejy jpareigoja jstatymai
ir (ar) kiti teisés aktai

1.1.8. | stazuociy ir mokymy asmens kodas, vardas, pavarde, asmenys, priimti j
administravimas duomenys apie darbo vieta, pareigas Muziejuje
iSsilavinimg ir kvalifikacijg, darbo
istorija, kasmetinés veiklos vertinima,
duomenys rysiams palaikyti (telefono
ry$io numeris, elektroninio pasto
adresas), asmens parasas
1.1.9. | komandiruociy vardas, pavardé, gimimo data, asmenys, vykstantys
administravimas duomenys apie darbo vieta, ] tarnybines
duomenys, susije su komandiruote komandiruotes
(tikslas, vieta, laikas, kelionés budas,
automobilio registracijos liudijimas,
iSlaidos ir pan.)

1.1.10. | jgaliojimy suteikimas vardas, pavardé, asmens kodas, asmenys, kuriems
dokumento numeris, pareigos, asmens | yra suteikiami
parasas jgaliojimai atlikti

veiksmus

1.1.11. | vieSyjy ir privadiyjy asmens kodas, vardas, pavardeé, asmenys, turintys

interesy deklaravimas sutuoktinio, sugyventinio, partnerio administravimo
asmens kodas, vardas, pavarde¢, jgaliojimus ar
pilietybé, duomenys apie darboviete, | vykdantys
vieSyjy ir privaciy interesy vieSuosius pirkimus
deklaracijos duomenys (sandoriai,
rys$iai, veikla ir kt.), duomenys
rySiams palaikyti (telefono numeris,
elektroninio pasto adresas)
1.2. Darbo pareigu asmens kodas, vardas, pavard¢, asmenys, kuriy
pazeidimo tyrimas duomenys apie darbo vieta, asmens atzvilgiu atlickamas
paraSas, duomenys, susij¢ su darbo pazeidimo tyrimas,
pareigy pazeidimu ir Kiti asmenys,
susije su darbo
pareigy pazeidimo
tyrimu

1.3. Buhalteriné apskaita asmens kodas, vardas, pavardé, finansinius
individualios veiklos pazyméjimo Isipareigojimus
numeris, banko sgskaitos duomenys, | vykdantys asmenys

duomenys rysiams palaikyti (telefono
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numeris, elektroninio pasto adresas,
gyvenamosios vietos adresas), parasas

1.4. Prekiy, paslaugy, vardas, pavardé¢, asmens kodas, tiek¢jai (fiziniai
eksponaty sutarciy su darbovieté, pareigos, duomenys asmenys)
tiekéjais vykdymas rySiams palaikyti (telefono numeris ir
elektroninio pasto adresas),
atsiskaitomosios sgskaitos numeris,
Kiti paties asmens pateikti duomenys
ir duomenys, kuriuos Muziejus gauna
pagal teisés aktus vykdydama
atitinkamg vidaus administravimo
veiklg ir (ar) kuriuos tvarkyti Muziejy
Ipareigoja jstatymai ir (ar) kiti teisés
aktai
2. Tiesioginé rinkodara vardas, pavardé, duomenys rySiams Muziejaus
palaikyti (telefono numeris ir (ar) lankytojai ir
elektroninio pasto adresas) darbuotojai
3. Vaizdo konferencijy vardas, pavardé, duomenys apie darbo | vaizdo konferencijy
organizavimas (tarnybos) vieta, asmens vaizdo ir dalyviai
pokalbio duomenys, vaizdo
konferencijos data, laikas ir trukmé
4. Asmeny, patalpy ir turto | vardas, pavard¢, duomenys apie darbo | asmenys,
apsauga (vaizdo vieta, asmens nuotrauka (stebéjimo patenkantys j
stebéjimas) vaizdas), buvimo teritorijoje muziejaus teritorijy
(patalpose) laikas (patalpy) stebéjimo
Zonas
5. Skaitmeniniy garso jrasy | vardas, pavarde, balso jrasas, asmenys,
kiirimas protokolams pareigos, asmens parasas dalyvaujantys
posédyje, konkurse i
pareigas Muziejuje
6. Asmeny prasymuy ir vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, asmenys, pateike

skundy, praneSimy
nagrinéjimas

duomenys rysiams palaikyti (telefono
numeris, elektroninis pastas,
korespondencijos adresas), parasas,
faktinés aplinkybés, kuriomis
grindziamas reikalavimas, ir jas
patvirtinantys dokumentai, treciyjy
suinteresuoty fiziniy asmeny vardai,
pavardés, gyvenamoji vieta

prasyma, pranesimg,
skunda
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Asmens duomeny tvarkymo
Palangos kurorto muziejuje taisykliy
2 priedas

ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONIU SARASAS

1. Uztikrinama prieigos prie asmens duomeny apsauga, valdymas ir kontrolé.

2. Prieiga prie duomeny suteikiama tik tam asmeniui, kuriam duomenys yra reikalingi jo
funkcijoms vykdyti.

3. su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti naudotojui yra
suteiktos teisés.

4. UZtikrintas slaptazodziy konfidencialumas. SlaptaZzodZiai yra unikalis, sudaryti 1§ ne
maziau kap 8 simboliy, butinai panaudojant bent vieng skaitmeninj, mazaja ir didziaja raides.

5. Uztikrinama asmens duomeny apsauga nuo neteiséto prisijungimo prie vidinio
kompiuterio tinklo elektroniniy ry$iy priemonémis.

6. Uztikrinamas patalpy, kuriose saugomi asmens duomenys, saugumas (apribojimas
nejgalioty asmeny patekimas | attitinkamas patalpas ir pan.).

7. Uztikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos
(antivirusiniy programy jdiegimas, atnaujinimas ir pan.).

8. Jeigu asmens duomenys gaunami ir (arba) teikiami elektroniniu pastu, uztikrinama
asmens duomeny saugos kontrolé. Asmens duomenys po jy panaudojimo iSrinami.

9. Jeigu asmens duomenys gaunami ir (arba) teikiami iSoringje duomeny laikmenoje,
uztikrinama asmens duomeny saugos kontrolé. Asmens duomenys po jy panaudojimo istrinami.

10. Apsauga nuo gaisry: visose patalpose jrengta prieSgaisriné signalizacija, patalpose yra
ugnies gesintuvai, jrengti dimy ir temperaturiniai davikliai.

11. Apsauga nuo temperatiiros ir drégmés svyravimy: nuolat stebimi temperatiros ir

drégmés svyravimai.
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Asmens duomeny tvarkymo
Palangos kurorto muziejuje taisykliy
3 priedas

KONFIDENCIALUMO DEKLARACIJA

Zemiau pasira§ydama(-s) patvirtinu, jog:

AS suprantu:

- kad savo darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie be tinkamo teisinio pagrindo negali biiti
atskleisti ar perduoti nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;

- kad draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitus duomenis,
leidzian¢ius programiniy ir techniniy priemoniy pagalba suzinoti asmens duomenis ar kitaip sudaryti
salygas susipazinti su asmens duomenimis;

- kad netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uZtraukti atsakomybe¢ pagal Europos
Sajungos ir Lietuvos Respublikos jstatymus.

AS jsipareigoju:

- saugoti asmens duomeny paslaptj;

- tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos
teisés aktais, Palangos kurorto muziejaus Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis bei pareigybés
aprasymu, reglamentuojanciais man patikétas asmens duomeny tvarkymo funkcijas;

- neatskleisti asmens duomeny ir neperduoti galimybés susipazinti su tvarkomais asmens
duomenimis nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomeny Muziejuje ar uz jos riby;

- pranesti Muziejaus direktoriui arba jo jgaliotam uz duomeny apsaugag atsakingam
asmeniui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésmg¢ asmens duomeny saugumui;

- saugoti ir tik jstatymu bei kity teisés akty nustatyta tvarka tvarkyti asmens duomenis, kurie
man taps zinomi atliekant savo darbo funkcijas.

AS Zinau:

- kad uz Sioje deklaracijoje ir Asmens duomeny tvarkymo taisyklése numatyty reikalavimy
nesilaikyma, taip pat uz ES Bendrojo duomeny apsaugos reglamento, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos istatymo bei kity asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty
pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojancius teisés aktus;

- kad asmuo, patyres zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny
valdytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta turting ar neturting zala;

- kad duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlygings asmeniui
neteisétais asmens duomeny tvarkymo veiksmais padaryta zala, patirtus nuostolius jstatymy nustatyta
tvarka iSsireikalauja i§ asmens duomenis tvarkancio darbuotojo, d¢l kurio veiksmy ir kaltés atsirado $i
zala;

- kad asmens duomenis, uz kuriy tvarkyma biisiu atsakingas Muziejuje, privalésiu laikyti
paslaptyje tiek visag mano darbo laikg Siame Muziejuje, tiek ir pasibaigus darbo santykiams.
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Taip pat patvirtinu, kad as esu susipazines/-usi su Palangos kurorto muziejaus teisés
aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga, vaizdo stebéjimo kamery naudojimg, asmens
duomeny saugumo pazeidimy nustatymo tvarka, darbuotojy asmens duomeny saugojimo ir tvarkymo
politikg ir kitais $ios srities teisés aktais. Esu informuotas (-a), kad mano darbo vietos vaizdas stebimas
siekiant uztikrinti Muziejaus turto apsauga, darbuotojy ir lankytojy saugumg.

SusipaZinau

(vardas, pavardé) (parasas) (data)



Duomeny apsaugos pareigiinas —

Asmens duomeny tvarkymo

Palangos kurorto muziejuje taisykliy

4 priedas

(Duomeny tvarkymo veiklos jirasy Zurnalo forma)

PALANGOS KURORTO MUZIEJUJE

DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASU ZURNALAS

(vardas, pavardé, kontaktiniai duomenys)

Eil.
Nr.

Asmens
duomeny
tvarkymo
tikslas (pvz.,
vidaus
administravi
mas ir t. t.)

Asmens
duomeny
tvarkymo
sub-tikslas
(pvz.,
personalo
administravi
mas ir t. t.)

Asmens
duomeny
tvarkymo
teisinis
pagrindas
(pvz.,
sutikimas,
sutartiné
prievolé,
teisinée
prievolé,
viesasis
interesas ir t.

t)

Duomeny
subjekty
grupés (pvz.,
darbuotojai,
vartotojai ir
t.t.)

Asmens
duomeny
kategorijos
(pvz., vardas,
pavarde,
asmens
kodasirt.t.)

Duomeny
gavéjy
kategorijos
(pvz.,
Valstybinio
socialinio
draudimo
fondo
valdyba prie
Socialinés
apsaugos ir
darbo
ministerijos
irt.t)

Asmens
duomeny
saugojimo,
iStrynimo
terminai
(pvz., 10
mety po
sutarties
sudarymo,
14
kalendoriniy
dienyirt. t.)

Techniniy ir
organizaciniy
saugumo
priemoniy
apraSymas
(pvz.,
darbuotojy
konfidencialu
mo  pareiga,
antivirusinés
programos ir
t.t.)

Duomeny
Saltiniai
(pvz.,
duomeny
subjekto
pateikti
duomenys
irt.t.

Darbuotojai
(strukturiniai
padaliniai),
atsakingi uz
asmens
duomeny
tvarkyma

Duomeny
ivedimo,
keitimo
data
(datos)




Asmens duomeny tvarkymo
Palangos kurorto muziejuje taisykliy
5 priedas

Prasymo jgyvendinti duomeny subjekto teise (-es) rekomenduojama forma

(Duomeny subjekto vardas, pavardé)

(Adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (telefono ry$io numeris ar el. pasto adresas (nurodoma pareiskéjui pageidaujant))

(Atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu prasyma pateikia duomeny subjekto atstovas)l

Palangos kurorto muziejui

PRASYMAS
JGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISE (-ES)

(Data)

(Vieta)

1. Prasau jgyvendinti Sig (Sias) duomeny subjekto teise (-es) (tinkama langel] pazymékite
kryzeliu):

0] — Teis¢ gauti informacija apie duomeny tvarkyma.

L] — Teis¢ susipazinti su duomenimis.

01— Teise reikalauti istaisyti duomenis.

L] — Teisg reikalauti iStrinti duomentis.

L1 — Teisg¢ apriboti duomeny tvarkyma.

[ — Teis¢ | duomeny perkeliamuma.

L] — Teis¢ nesutikti su duomeny tvarkymu.

2. Nurodykite, ko konkreciai praSote ir pateikite kiek jmanoma daugiau informacijos, kuri
leisty tinkamai jgyvendinti Jisy teisg (-€S) (pvz. — jeigu norite gauti asmens duomeny kopija, nurodykite,
kokiy konkreciai duomeny (pvz., 2021 m. x mén. x d. elektroninio pasto laisko kopija, 2021 m. x mén.
x d. vaizdo jrasg (x val. x min. — x val. x min.) kopija pageidaujate gauti; jeigu norite iStaisyti duomenis,
nurodykite, kokie konkreciai Jiisy asmens duomenys yra netikslis; jeigu nesutinkate, kad biity tvarkomi
Jusy asmens duomenys, tuomet nurodykite argumentus, kuriais grindziate savo nesutikima, nurodykite
dél kokio konkreciai duomeny tvarkymo nesutinkate; jeigu kreipiatés dél teisés j duomeny perkeliamuma
jgyvendinimo, praSome nurodyti, kokiy duomeny atzvilgiu $ig teis¢ pageidaujate jgyvendinti, ar
pageidaujate juos perkelti ; savo jrenginj ar kitam duomeny valdytojui, jeigu pastarajam, tuomet
nurodykite kokiam):

PRIDEDAMAZ;
1.
2.
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(Para3as) (Vardas, pavardé)

! Jeigu prasyma pateikia duomeny subjekto atstovas, kartu turi biti pridedamas atstovo
jgaliojimus patvirtinantis dokumentas.

2 Jeigu praSymas yra siun¢iamas pastu, prie praSymo pridedama asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento kopija, patvirtinta notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.

Jeigu kreipiamasi dél netiksliy duomeny iStaisymo, pateikiamos tikslius duomenis
patvirtinan¢iy dokumenty kopijos; jeigu jos siunciamos pastu, tuomet turi buti patvirtintos notaro ar kita
teisés akty nustatyta tvarka.

Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, tokie kaip vardas, pavard¢, yra pasikeite, kartu
pateikiamos dokumenty, patvirtinan¢iy $iy duomeny pasikeitimg, kopijos; jeigu jos siunciamos pastu,
tuomet turi buti patvirtintos notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.




Asmens duomeny tvarkymo
Palangos kurorto muziejuje taisykliy

6 priedas

(Asmens duomeny saugumo pazeidimy registravimo Zurnalo forma)

PALANGOS KURORTO MUZIEJAUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU REGISTRAVIMO ZURNALAS

Eil. | Pazeidim | Darbuotoj | PaZeidim | PaZeidim | Duomeny | Asmens | Tikétino | Priemonés | Darbuotoj | Pazeidim | Informacij | Informacij
Nr 0 as ar kitas o o pradZia | subjekty, | duomeny, S , kuriy as ar kitas 0 a, ar apie | a,ar apie
nustatym | subjektas, | padarym ir kuriy kuriy pazeidim buvo subjektas, | pasalinim | paZeidima | pazeidima
0 data, praneses odatair | pabaiga, asmens | saugumas 0 imtasi pasalines 0 data, buvo buvo
valanda apie vieta pobiudis, | duomeny | paZeistas, | pasekmé | paZeidimu | paZeidimg laikas pranesta praneita
(minu¢iy | paZeidimg tipas, saugumas | kategorij s bei i pasalinti (vardas, Valstybine duomeny
tikslumu (vardas, aplinkyb | pazeistas, osir pavojus ir (ar) pavardé, i duomeny subjektui
)irvieta | pavarde, és kategorij apimtis fiziniy neigiamo pareigos) apsaugos (-ams), ir
pareigos) osir asmeny ms inspekcijai priim’to
apytikslis teiséms | paZeidimo , ir priimto sprendim
skaicius ir pasekmém sprendimo 0 motyvai
laisvéms S motyvai
sumazinti

SA eI N
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